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TRANS-WOD-KAN

Regulamin udzielania zamoéwien przez
TRANS - WOD - KAN Sp. z o.0.

w Gorzowie Wikp.

g1

1. Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamdwien na ustugi, roboty
budowlane i dostawy przez TRANS - WOD - KAN Sp. z 0.0. w Gorzowie WIkp.

2. Regulaminu nie stosuje sie do zaméwien, ktérych przedmiotem sa ustugi
transportowo-sprzetowe na rzecz Przedsiebiorstwa Wodociggow i Kanalizacji Sp. z o.o.
w Gorzowie WIkp. pojazdami nie wymienionymi w zatgczniku nr 2 do Umowy. Wybor
wykonawcy takiej ustugi dokonywany jest na zasadach okreslonych w tej Umowie.

3. W sprawach nie uregulowanych Regulaminem majgq zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny.

4. Podczas planowania, przygotowywania i udzielania zaméwien objetych
Regulaminem nalezy przestrzegac¢ nastepujacych zasad:

a) zachowania uczciwej konkurencji i robwnego traktowania wykonawcéow;

b) proporcjonalnosci tj. uzywania jedynie takich $rodkdéw, ktére sa potrzebne
dla  osiggniecia danego celu, w szczegdlnosci poprzez ustalanie warunkow
postepowania w sposéb najlepiej odpowiadajacy potrzebom zamawiajacego;

c) celowosci i oszczednosci.

5. Zamoéwienia wspoifinansowane ze s$rodkédw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposdb udzielania
takich zamédwien.

6. Postepowania o udzielenie zaméwien sg jawne.

7. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie po6zniej niz
w terminie skfadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat,

ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

§2
Ilekro¢ w Regulaminie mowa o:
1) warto$ci zamodwienia - nalezy przez to rozumieé¢ przewidywane wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug;

2) dostawach - nalezy przez to rozumiec¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr;
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3) ustugach - nalezy przez to rozumiec¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy;

4) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu ustawy Prawo
budowlane;

5) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumieé¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu
zamoéwienia albo oferte z najnizszg ceng;

6) wykonawcy - nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgcq osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie
zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamédwienia;

7) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ TRANS - WOD - KAN Sp. z 0.0. w Gorzowie
Wilkp.;

8) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumiec Prezesa Zarzadu - Dyrektora
lub osobe przez niego upowazniong;

9) zamoédwieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odpfatne zawierane miedzy
zamawiajacym a wykonawcyg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

10) regulaminie - nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin;

§ 3
Procedury udzielania zamoéwien obejmuja:
1) zamowienia o wartosci ponizej 5 000 zt,
2) zamoéwienia o wartosci od 5 000 zt do 50 000 zi,
3) zamoéwienia o wartosci od 50 000 zt do 130 000 zt.

4) zamowienia o wartosci przekraczajacej 130 000 zi.

§ 4

1. Zamédwienia o wartosci powyzej 5 000 zt udzielane sga na podstawie wniosku
o udzielenia zamowienia sporzadzanego przez pracownika wilasciwego rzeczowo
i zaakceptowanego przez kierownika zamawiajacego w celu okreslenia mozliwosci ich
realizacji.
2. Wniosek, o ktéorym mowa w ust. 1 zawiera:

1) opis przedmiotu zamédwienia,

2) termin realizacji/wykonania zamdwienia,

3) przewidywana wartos¢ przedmiotu zamowienia,

4) proponowany tryb udzielenia zamowienia,

5) nazwy i adresy potencjalnych wykonawcéw zamowienia (przy trybie

zaproszenia do ziozenia oferty).
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§5

1. Zamédwienia o wartosci ponizej 5 000 zt udzielane sg poprzez wybor najkorzystniejszej
oferty dostepnej na rynku.

2. Udzielenie zamoéwienia poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku
poprzedza rozeznanie rynku. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie,
pisemnie lub drogg elektroniczng (w tym strony internetowe).

3. W razie braku ofert dostepnych na rynku zamawiajacy zwraca sie z zapytaniem
ofertowym do odpowiedniej liczby wykonawcoéw zapewniajacej konkurencje.

4. Dopuszcza sie mozliwos$¢ negocjacji dostepnych na rynku ofert lub ofert ztozonych
w skutek zapytania ofertowego.

5. Dla udzielenia zaméwienia o wartosci ponizej 5 000 zt nie jest wymagana forma
pisemna, z zastrzezeniem ust. 7.

6. Podstawg udokumentowania zamédwienia, o ktérym mowa w ust.1 jest faktura lub
rachunek.

7. W przypadku zamoéwien na roboty budowlane i projektowe zawiera sie umowe
w formie pisemnej, w ktérej okresla sie: przedmiot zamoéwienia, termin realizacji,

wartos¢ zamédwienia, kary umowne i warunki gwarancji.

§6
1. Zamoéwienia o wartosci od 5 000 zt do 50 000 zt udzielane sg poprzez wybor
najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek:

- zebrania co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajgcych cene proponowang przez wykonawcow,

- poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech wykonawcéow
(w przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej
liczby wykonawcdéw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej
liczby wykonawcow).

- poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego,

- poprzez platforme zakupowa.

2. Dopuszcza sie mozliwo$¢ negocjacji ztozonych ofert.

3. Zamowienie lub Umowe o wartosci od 5 000 zt do 50 000 zt sporzadza/zawiera sie
w formie pisemnej. W przypadku zamdwien na roboty budowlane i projektowe w umowie
okresla sie: przedmiot zamodwienia, termin realizacji, warto$¢ zamowienia, kary umowne
i warunki gwarancji.

4. W przypadku ustug wykonywanych przez osoby nieprowadzace dziatalnosci

gospodarczej podstawg udzielenia zamowienia jest umowa o dzieto bgdz umowa zlecenie.
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1. Zamowienia o wartosci przekraczajacej 50 000 zt do 130 000 zt udzielane sg poprzez
wybor najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek:

- zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego,

- przekazania zapytania ofertowego do co najmniej trzech wykonawcow (w przypadku
braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcoéw z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej zamawiajacego).

- poprzez platforme zakupowa.

2. Dopuszcza sie mozliwosé negocjacji ztozonych ofert.

3. Umowe o zamowienie o wartosci od 50 000 zt do 130 000 zt zawiera sie w formie
pisemnej. W przypadku zaméwien na roboty budowlane i projektowe w umowie okresla
sie: przedmiot zamédwienia, termin realizacji, warto$s¢ zamédwienia, kary umowne
i warunki gwarancji.

4. W przypadku ustug wykonywanych przez osoby nieprowadzace dziatalnosci

gospodarczej podstawg udzielenia zamdwienia jest umowa o dzieto bgdz umowa zlecenie.

§8
1. Zamowienia o wartosci przekraczajacej 130 000 zt udzielane sg poprzez wybdr
najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek:

- zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego,

- przekazania zapytania ofertowego do co najmniej pieciu wykonawcéw (w przypadku
braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcéw z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej zamawiajgcego).

- poprzez platforme zakupowa.

- poprzez przetarg o ktérym mowa w Art. 70! ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny.

2. Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert.

3. Umowe o zamowienie o wartosci powyzej 130 000 zt zawiera sie w formie pisemnej.
W przypadku zamoéwien na roboty budowlane i projektowe w umowie okresla sie:
przedmiot zamdwienia, termin realizacji, wartos¢ zamdwienia, kary umowne i warunki
gwarancji.

4. Do przeprowadzenia postepowania powotuje sie komisje przetargowa w sktadzie co
najmniej trzyosobowym.

5. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego
powotanym do oceny spetniania przez wykonawcéw warunkdw udziatu w postepowaniu

o udzielenie zamdwienia oraz do badania i oceny ofert.
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6. Komisja przetargowa w szczegdlnosci przedstawia kierownikowi zamawiajacego
propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty, a takze w zakresie, o ktorym mowa w ust. 5, wystepuje z

wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdwienia.

§9
1. Z przeprowadzonego postepowania o udzielenia zamdwienia o wartosci przekraczajacej
5 000,00zt sporzadza sie dokumentacje wyboru wykonawcy a dla postepowan powyzej
130 000,00 zt sporzadza sie protokot ktéry potwierdza przebieg postepowania
o udzielenie zamoéwienia.
2. W postepowaniach o udzielenie zaméwienia oferty, o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazujg, zgodnie z

wyborem zamawiajgcego, pisemnie, faksem lub drogq elektroniczna.

§ 10

1. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania jest
bezstronne oraz staranne przygotowanie postepowania o udzielenie zamowienia.

2. Udzielenie zamédwienia o wartosci powyzej 5000 zt =zatwierdza kierownik
zamawiajacego.

§11

1. Zamawiajacy moze bez podania przyczyny odstgpi¢ od wyboru oferty i uniewaznic
postepowanie.

2. W wuzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego moze podja¢ decyzje
0 odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Udzielenie zamodwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, dokumentuje sie
w postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika
zamawiajgcego. W notatce stuzbowej nalezy w szczegolnosci wskaza¢ okolicznosci
uzasadniajace odstgpienie od stosowania Regulaminu.

4. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdéwienia z wolnej reki po negocjacjach z jednym
wykonawca, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,

b) zwigzanych z ochrong praw wytacznych wynikajacych z odrebnych przepiséw

- jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametréow zamowienia;

2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielenia zaméwienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub

artystycznej,
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3) ze wzgledu na wyjatkowq sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamodwienia, a nie mozna zachowac termindéw okreslonych dla innych trybow
udzielenia zamoéwienia;

4) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nie zostaty ziozone
zadne oferty albo wszystkie oferty zostaty odrzucone,

5) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamdwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot budowlanych, zamdwienia polegajgcego
na powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych, jezeli takie zamdwienie byto
przewidziane w ogtoszeniu o zamdwieniu’

6) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zamodwienia podstawowego,
zamowienia na dodatkowe dostawy, ktérych celem jest czeSciowa wymiana
dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwiekszenie biezgacych dostaw Iub
rozbudowa istniejacych instalacji, jezeli zmiana wykonawcy zobowigzywataby
zamawiajacego do nabywania materiatdw o innych wtasciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci
techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji;

7) mozliwe jest udzielenie zamdwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu albo postepowaniem egzekucyjnym
albo upadtosciowym.

§12

1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zaproszenia do

ztozenia oferty/ogtoszenia o zamdwieniu/ warunkdw przetargu. Zamawiajacy moze

udzieli¢ wyjasnien pod warunkiem, ze uzna wniosek za zasadny. W pozostatym
przypadku pozostawia wniosek bez rozpatrzenia.

2. W przypadku zapytania ofertowego/przetargu zamieszczonego na stronie internetowej

tre$¢ zapytania wraz z wyjasnieniami zamieszcza sie na stronie internetowej

zamawiajacego, w pozostatych przypadkach przekazuje sie wszystkim wykonawcom,
ktorych zaproszono do ztozenia oferty/negocjacji.

3. Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic

tre$¢ zaproszenia/ogtoszenia o zamowieniu/ warunkdéw przetargu oraz przedtuzy¢ termin

skfadania ofert. O dokonanych zmianach zamawiajacy zawiadamia wykonawcow.

§13
1.Zamawiajqcy odrzuca oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z Regulaminem;
2) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania/specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia/warunkow przetargu;
3) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia lub wykonawca
nie ztozyt wyjasnien;
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4) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

5) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamédwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki;

8) wykonawca nie wyrazit zgody, na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

9) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposéb nieprawidtowy,
jezeli zamawiajacy zadat wniesienia wadium;

10) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

2. Zamawiajacy odrzuca oferte rowniez w innych przypadkach niz okreslone w ust. 1,

jezeli przewidziat dodatkowe przestanki odrzucenia oferty w dokumentach zamdwienia.

§ 14
1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie oferty zostaty odrzucone;

3) w przypadku ztozenia ofert o takiej samej cenie, zostaty ztozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie;

4) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze
zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

5) zadna z ofert nie jest wstanie, wyraznie, bez istotnych zmian, zaspokoi¢ potrzeb
i spetni¢c wymogow zamawiajacego okreslonych w dokumentach zamdwienia;

6) wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, Zze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie zamawiajacego;

7) postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajacgq zawarcie waznej umowy
W sprawie zamoéwienia;

8) bez podania przyczyn;

2. Jezeli zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych, do uniewaznienia
w czesci postepowania o udzielenie zamodwienia przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio.
3. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamodwienia zamawiajacy zawiadamia
wszystkich wykonawcow, ktorzy:
1) ubiegali sie o udzielenie zamdwienia - w przypadku uniewaznienia
postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert;
2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu

sktadania ofert.
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4. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia wykonawcom,
ktérzy ziozyli oferty, nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztéw uczestnictwa

w postepowaniu, w tym réwniez kosztow przygotowania oferty.

§ 15

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, oferte sktada sie w formie pisemnej albo, za
zgodg zamawiajgcego, w postaci elektronicznej.

2. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac
oferte.

3. Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w zapytaniu
ofertowym / warunkach przetargu.

4. Do umoéw w sprawach zamowien stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r.
- Kodeks cywilny.

2. W przypadkach okreslonych w regulaminie umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci,
zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy odrebne wymagajg formy szczegdlnej.

3. Umowe zawiera sie na czas oznaczony lub nieoznaczony.

§ 16
1. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.
2. Dopuszczalna jest zmiana w postanowieniach zawartej umowy, w szczegoélnosci gdy:

1) zmiany zostang uznane przez zamawiajacego za korzystne dla niego,

2) zmiany zostaty przewidziane w dokumentach zamdwienia w postaci postanowien
umownych, przewidujacych w szczegdlnosci mozliwos¢ zmiany wysokosci
wynagrodzenia wykonawcy oraz terminu realizacji zamowienia;

3) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych
zamawiajacy nie mégt przewidzied;

4) faczna wartos¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie w przypadku zamdwien na ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

§17
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie zamawiajacego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, zamawiajagcy moze odstgpi¢c od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach.
2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawca moze zgda¢ wylacznie

wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.
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§ 18

1. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zwanego dalej ,zabezpieczeniem”.

2. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.

§ 19

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu, o ile zostaty one okreslone przez zamawiajacego.

2. Wykonawca na zadanie zamawiajacego i w zakresie przez niego wskazanym jest
zobowigzany wykazac spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu.

3. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia zamawiajagcy moze zada¢ od
wykonawcow oswiadczen lub dokumentdéw potwierdzajacych spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty
budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajacego, lub innych dokumentéw
niezbednych do przeprowadzenia postepowania, w takim przypadku dokumenty te
beda okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, zaproszeniu do
sktadania ofert, warunkach przetargu.

4. Jezeli wykonawca nie ziozyt oswiadczen lub dokumentéw, os$wiadczenia lub
dokumenty sa niekompletne, zawierajgq btedy Ilub budzg wskazane przez
zamawiajgacego watpliwosci, zamawiajacy wzywa do ich ziozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba
ze mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

5. Jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petnomocnictwa, zamawiajacy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu

albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
§ 20

Stronom postepowania o udzielenie zaméwienia przystugujq $rodki ochrony prawnej na

podstawie ustawy Kodeks cywilny z dnia 23 kwietnia 1964r.
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